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SOP Pemberian lIzin Seleksi PNS Tugas Belajar

Bidang Pengembangan Aparatur

DASAR HUKUM
1 |Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara;
5 Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang perubahan atas Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 tentang Manajemen PNS;
3 Peraturan Gubernur Nusa Tenggara Barat Nomor 47 Tahun 2020 Tentang Sistem Merit Dalam
Manajemen Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Barat.
KETERKAITAN KUALIFIKASI PELAKSANA
1 SOP yang dilaksanakan tidak ada keterkaitan Menguasai aplikasi SIASN, menguasai bidang
dengan OPD Pemprov NTB lainnya 1 |kepegawaian, dan mampu mengoperasikan
komputer.
PERINGATAN PERALATAN/KELENGKAPAN
1 |Pejabat penandatangan tidak ada ditempat 1 |Komputer PC
2 |Kelengkapan persyaratan administrasi kurang 2 |Printer
) Apabila tidak sesuai ketentuan, tidak dapat 3 |atk
diproses atau ditunda SK terkait Tugas Belajar;
4 4 |Peraturan Perundang-Undangan




e T PELAKSANA MUTU BAKU KELENGKAPAN/STANDAR
PTB Ka. OPD BKD GUB/SEKDA KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT KETERANGAN

1 [Mengajukan permohonan C) Dokumen sesuai 1 hari Surat Permohonan [sebelum
seleksi tugas belajar; persyaratan izin seleksi mendaftar tes

tubel penerimaan

2 |Mengevaluasi permohonan; Surat permohonan dan 2 hari Surat rekomendasi |Surat
memberikan rekomendasi _ dokumen izin seleksi tubel dan Surat Usulan ditandatangani
seleksi tugas belajar; <dil a‘;m Izin Seleksi ke BKD |oleh Kepala OPD
bersurat usulan ke BKD; D N

d|setujui

3 [Menerima usulan; > Surat usulan dan Dokumen |1 hari Database usulan
memverifikasi kelengkapan izin seleksi tubel izin seleksi tubel
izin seleksi tubel; dan input U‘iltﬂlak
ke database;

4 |Membuat konsep SK izin dterima Konsep SK izin seleksi 10 hari SK izin seleksi tubel |Ditandatangani
seleksi tubel untuk diparaf "_/J tubel kerja yang sudah oleh Sekda /
Pimpinan dan = ditandatangani Gubernur
menyampaikan kepada
Gubernur/Sekda untuk

5 [Menyampaikan SK ke OPD Usulan pemrosesan surat |5 menit |Surat Izin Seleksi
ybs untuk diteruskan kepada C)‘ Gubernur / Sekda tentang Tugas Belajar
PNS ybs. izin seleksi tugas belajar
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